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Claudio Gagliardo

Wie benutze ich das Wissensportal, um mich beispielsweise liber neue Einla-
dungen automatisch benachrichtig zu lassen?

Um diese Funktion nutzen zu kénnen, missen alle Einladungen zu einem bestimmten
Mentpunkt hinterlegt werden. Dazu haben wir im Bereich ,Landesfeuerwehrwesen
Landkreis” den Menipunkt ,Termine“ angelegt. Die Community-Verantwortlichen des
Landkreises sollen dann bei diesem MenUpunkt Uber die Funktion EEEEEu
,1ermin® alle Einladungen, Terminbenachrichtigungen und dazugehdé- -

rende Dokumente in das Portal einstellen bzw. hochladen. Auf Grund der Berechti-
gung hat dies zu Folge, dass alle bei diesem Menilpunkt eingestellten Informationen
allen Feuerwehrangehdrigen Uber eine Mail angezeigt wird und die Informationen
nach dem Login dartber auch aufgerufen werden kénnen.

Um sich Gber die neu eingestellten Inhalte oder neuen Einladungen automatisch be-
nachrichtigen zu lassen, muss von jedem Feuerwehrangehérigen folgende Einstel-
lung vorgenommen werden:

a) klicken Sie den Bereich ,Feuerwehrwesen des Landkreises“ an und fligen Sie
dort den Mendpunkt , Termine“ zu lhren persoénlichen Favoriten hinzu. Dazu Kili-
cken Sie auf ,Termine“ und anschlieBend in der [ 2u ‘Meine Favoriten
Werkzeugleiste auf die Funktion ,Zu Meinen Favori- hinzufigen
ten hinzufigen,,

b) Aktivieren Sie anschlieBend die automatische Mailbenachrichtigung. Klicken
Sie dazu in der Werkzeugleiste unter ,Mein Bereich* auf ,Email-Optionen® und
geben Sie unter ,Mein Bereich: Neuigkeiten zu meinen Favoriten“ die Hau-
figkeit der Mailbenachrichtigung an. Da die Werkzeugleiste das Auswahlmen
Uberschneidet, missen Sie diese ausblenden (Klick auf Werkezugleiste
an/aus). Im Auswahlmeni stehen lhnen folgende Einstellungsmdglichkeiten far
die automatische Mailbenachrichtigung zur Verfigung: nie, sofort, taglich, wo-
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chentlich oder monatlich. Die gewlnschten Einstellungen werden nach Klick
auf ,Absenden” Ubernommen.

K| Home = Mein Bereich

Werkzeugleiste an/aus

Einstellungen fiir Thre E-Mail Benachrichtigungen

Stellen Sie hier ein, wann Sie Uber bestimmte Ereignisse in den unterschiedlichen Rubriken per E-Mail informiert werden machten.

Ereignis Haufigkeit
Wsin Sergichl Benachrichtigunden 2y meingn Seitrdgen nie
IMein Bereich: Neuigkeiten zu meinen Favoriten nie
Redaktionsbereich: Aufgaben =
—_— sofort
Forum: Benachrichtigungen taglich
Homepage: Top Themen WDChE'-.'tI'Ch
e menatlich
Homepage: Neuigkeiten nie
Homepage: VYeranstaltungen nie

c) Unter der Funktion ,Mein Bereich® wird dann der MenUpunkt Termin unter |h-
ren persoénlichen Favoriten gelistet.

[ Home = Mein Bereich Werkzeugleiste an/aus
—
Empfehlungen anderer Nutzer BE=
‘IEI eine Eintrage vorhanden
- —
Favoriten E=
Termine

Allgemeine Informationen

d) Méchte man Uber Neueinstellungen nicht mehr oder nicht mehr so haufig be-
nachrichtigt werden, muss man nur den Favoriten I6schen oder die Benach-
richtigungszeit &ndern.

Erganzender Hinweis: Sie kénnen jeden MenlUpunkte oder sogar einzelne Inhalte zu
Ihren persdnlichen Favoriten hinzufigen, um sich automatisch vom System benach-
richtigen zu lassen, wenn neue Inhalte eingestellt worden sind.
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